
OA办公软件的好处多多，既可以让您的员工提高工作效率，更可以让
您的企业加快信息化的步伐
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内容概要：

7、辅助办公，更好的做到人性化管理它牵涉的内容比较多，像会议管理、车辆管理、办公用品管理、图书管理等与我们日常事务
性的办公工作相结合的各种辅助办公，实现了这些辅助办公的自动化。8、实现文档管理的自动化，做到文档管理的有序进行可使
各类文档（包...

正文：

7、辅助办公，更好的做到人性化管理 

它牵涉的内容比较多，像会议管理、车辆管理、办公用品管理、图书管理等与我们日常事务性的办公工作相结合的各种辅助办公，
实现了这些辅助办公的自动化。 

8、实现文档管理的自动化，做到文档管理的有序进行 

可使各类文档（包括各种文件、知识、信息）能够按权限进行保存、共享和使用，并有一个方便的查找手段。文档管理自动化使各
种文档实现电子化，通过电子文件柜的形式实现文档的保管，按权限进行使用和共享。实现文档管理自动化以后，如企业来了一个
新员工，只要管理员给他注册一个身份文件，给他一个口令，他自己进入系统就可以看到这个单位积累下来的东西，规章制度、各
种技术文件等等，只要他的身份符合权限可以阅览的范围，他自然而然都能看到，这样就减少了很多培训环节。 

9、节省企业的办公费用支出 

将传统的纸张填写过程电子化，尤其是长途电话、传真、复印、打印和办公用纸费用，真正实现无纸化办公，是企业实现管理现代
化的标志。 

10、极大的提高了工作效率 

OA办公软件能极大的提高工作。不用拿着各种文件、申请到处跑来跑去中，不用拿着文件等着领导审批，因为这些都可以在随网
上、手机上进行，大大的减少了办公成功，极大的提高了工作效率。 

11、搭建知识管理平台，提高办公效率和员工的技能素质 

系统性利用企业积累的信息资源、专家技能，改进企业的创新能力、快速响应能力、提高办公效率和员工的技能素质。 

OA办公软件能给企业带来的好处远不止不这些，总体上来看OA办公软件不仅可以实现文档管理的自动化，辅助企业很好的办公，
提高了员工的工作效率，更有效的实现了分布式管理，提高了领导的监控力度，更可以建立有效的信息发布平台，让员工更有效的
查看公司动态信息。 
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