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内容概要：

每家传统行业公司购买OA办公自动化系统都是为了提高工作效率的，这点是毋庸置疑的了，如果真的买了OA办公系统真的那么如
意吗？真能提高工作效率吗？是否还有其他的方法呢，下面弈聪软件小编就给大家介绍下怎样利用信息化工具OA办公系统提高工
作效率。1...

正文：

每家传统行业公司购买OA办公自动化系统都是为了提高工作效率的，这点是毋庸置疑的了，如果真的买了OA办公系统真的那么如
意吗？真能提高工作效率吗？是否还有其他的方法呢，下面弈聪软件小编就给大家介绍下怎样利用信息化工具OA办公系统提高工
作效率。 

 

1、整体规 

OA办公系统作为整体IT规划中的一部分存在，具有一定的前瞻性，又必须基于整体规划，在应用对接、门户统一、数据共享等方
面具有相当的开放性、兼容性和扩展性。OA办公系统涉及15大核心模块，数千个功能点，如此大范围、多功能的系统也需要总体
架构，支持横向扩展和纵向升级，支持系统各功能之间的关联性，支持系统的有机性。 

2、扩展集成 

OA办公系统作为整体IT规划中的子系统，必然在前期提供相应的开发平台、数据库环境，在后期与其他子系统在登录、门户、应
用、数据、安全等各层面进行扩展和集成，从而保障系统的一致性和扩展性。 

3、突出重点 

OA办公系统的推广是一场全员工作行为的变革，如何在持续变革中，确保“边建设、边受益”，并且最终赢得总体成功对于行政
管理子系统来讲，易用性和黏着度是关键，其中高黏着度是因为用户在这里通过核心的功能模块解决行政管理的主要问题、重点问
题，实现用户想用的目标；而易用性确保了用户学习量低、易理解、操作便捷，解决了用户愿意用的目标。 

此次OA办公系统的核心应用包括但不限于以下：公文管理、督办管理、会议管理、日常办公、车辆管理、在线交流、公共信息、
期刊管理、移动办公、固定资产管理、物品管理、人事管理、个人事务管理、多级文件档案管理、系统管理等。[ NextPage ] 

4、分步实施 

OA办公系统技术成熟、功能繁多、性能稳定，但是考虑到上千的功能点在参差不齐的全员用户中推广，无疑是一场办公习惯和管
理模式的变革，为降低项目的风险，采取持续变革的方式比采取一次革命的方式将更有助于成功；同时系统中涉及到一些跟视频采
集等系统的接口开发工作、以及将来与其他子系统对接等工作，因此从实施目标、范围、深度、部署方式等多角度进行分步实施规
划将是最好的策略。 



5、逐级推广 

产品和技术不是项目成功的全部保障，系统在单位全员中的推广是一个逐级和持续的过程，在不同的阶段、紧盯不同的目标、关注
不同的应用、持续增加应用价值，最终取得圆满的成果。 

如今，随着信息化技术越来越深入，相应的信息化系统也就越来越多，很多传统行业公司面临着在工作中来回切换系统的处境，处
理一件事情甚至需要登录多个平台才能处理，这种方法是不可取的，降低了效率不说，还有其他的负面影响。弈聪软件专家认为，
围绕人的组织的日常业务需求，通过系统集成实现多元化的信息提取与统一展现，真正实现围绕岗位推送工作信息，为员工提供工
作的统一办公平台，使员工能够规范、高效的执行工作，从而构建高绩效工作平台。 
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